                                                         KESKİN BELEDİYE BAŞKANLIĞI
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Dilekçeler
	1-Dilekçe
	15 – 20 Gün

	2
	Gelen Yazılar
	1- Dilekçe
	15 – 20 Gün

	3
	Giden Yazılar
	1- Dilekçe
	15 – 20 Gün

	4
	Meclis Toplantı Kararları
	1- Dilekçe
	7 Gün

	5
	Encümen Kararları
	1- Dilekçe
	2 Gün

	6
	Evlenme (Nikâh) İşlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı
2- Nüfus Kayıt Örneği

3- Evlenme Beyannamesi

4- Fotoğraf
5- Sağlık Raporu

6- İzin Belgesi
	1 Gün

	7
	Bütçe
	1- Dilekçe
	1 Gün

	8
	İdari ve Keskin Hesap
	1- Dilekçe
	1 Gün

	9
	4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu ile Yapılan İhaleler
	1- Dilekçe
	1 Gün

	10
	Yapılan Ödemelere Ait Ödeme Emir Belgeleri
	1- Dilekçe
	1 Gün

	11
	Yaya Geçidi Yapımı ve Mevcut Yaya Geçitlerinin Bakımı
	1- Dilekçe
	30 Gün

	12
	Yeni Yol Yapımı
	1- Dilekçe
	30 Gün

	13
	Yol Açma Genişletme
	1- Dilekçe
	30 Gün

	14
	Yeni Kanalizasyon Şebeke Yapımı
	1- Dilekçe
	30 Gün

	15
	Kanalizasyon Tamiratları
	1- Dilekçe
	3 Gün

	16
	Yeni Park ve Bahçe Yapımı
	1- Dilekçe
	30 Gün

	17
	Park ve Bahçelerin Onarımı
	1- Dilekçe
	30 Gün

	18
	Yapı Kullanım İzin Belgesi
	1- Asansör Ruhsatı (Projede Asansör Varsa)

2- Kazan TSE Belgesi (Merkezi Sistem Isıtmalarda)

3- SSK’ dan İlişiksiz Belgesi

4- Sığınak Raporu

5- Harç ve Ücretler

6- Mal Sahipleri Taahhütnamesi

7- İskân Dilekçesi
	30 Gün

	19
	Çap
	1- Aplikasyon Krokisi

2- Tapu Fotokopisi

3- Harç Makbuzu
	30 Gün

	20
	Ruhsat İşleri
	1- 1- Kimlik Fotokopisi, 
2- ÇTV Kaydı,
3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,

4-  1 Adet Fotoğraf, 
5- Ustalık Belgesi, 
6- Kira Kontratı Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 
8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü, 
9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor çalıştıracaksa) 
10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi

11- İtfaiye Raporu,
	10 Gün

	21
	Cenaze Defin
	1- Doktor Raporu, 
2- Nüfus Kâğıdı, 
3- Ölüm Belgesi.
	1 Gün

	22
	Asker Ailelerine Yapılan Yardımlar (4109 Sayılı Kanun)
	1- Dilekçe
	30 Gün

	23
	Su Aboneliği
	1- İkametgâh

2- Nüfus Kâğıdı Fotokopisi

3- İnşaat Ruhsat Yazısı

4- Telli Dosya

5- Su Saati

6- Deprem Sigortası

7- Depozito Ücreti
	1 Gün

	24
	Su Arıza
	1- Dilekçe
	1 Gün

	25
	Ölçü ve Ayar İşleri
(3516 Sayılı Kanun)
	1- Dilekçe
	1 Gün

	26
	2 ve 3. Sınıf Gayri Sıhhi Müesseselerin İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları (3572 Sayılı Kanun)
	1- Vergi Levhası
2- Esnaf Sicil Tasdik Belgesi

3- Oda Sicil Kaydı

4- Kira ise Kira Sözleşmesi

5- İtfaiye Raporu

6- Yapı Kullanma İzin Belgesi

7- Sabıka Kaydı

8- İmza Sirküleri ve Ticaret Sicil Gazetesi (Şirket İse)

9- Mesafe Krokisi

10- Çalışan Personel Sayısı ve Personele Ait

a) Nüfus Cüzdanı Sureti

b) Adli Sicil Raporu

c) Bulaşıcı Hastalığı Olmadığına Dair Sağlık Raporu

11- Kollu Kuvvetinin Görüşü (İtfaiye ve Zabıta)

12- Sağlık Grup Başkanlığı Görüşü

13- Sorumlu Müdür Sözleşmesi

14- Harçlar
	30 Gün

	27
	İş Makineleri Temini
	1- Dilekçe

2- Kira Bedeli
	3 Gün

	28
	Temizlik İşlemleri
	1- Dilekçe
	Aynı Gün ve Saatte


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Yazı İşleri Müdürlüğü




İkinci Müracaat Yeri: Belediye Başkanı
İsim

: Tunay BAŞER



          

İsim

: Dede YILDIRIM
Unvan
: Yazı İşleri Müdürü





Unvan
: Belediye Başkanı
Adres
: Keskin Belediye Başkanlığı




Adres
: Keskin Belediye Başkanlığı
Tel

: (0318) 515 34 83





Tel

: (0318) 515 30 25
Faks

: (0318) 515 35 68





Faks

: (0318) 515 35 68
E-Posta
: keskinbelediyesi@hotmail.com



E-Posta
: keskinbelediyesi@hotmail.com
